SESPEM

LA SUSCRITA DIRECTORA OPERATIVA
DE SERVICIOS ESPECIALES PARA EMPRESAS
SESPEM S.A.S
Nit. 800.148.290-8

CERTIFICA QUE:

La sefiora HERNANDEZ AGON ADIS ROCIO identificada con cédula de
ciudadania N° 52977291 labor6 en nuestra empresa desde el 2 de enero de 2018
hasta el 23 de noviembre de 2018, desempeiiando el cargo de PROFESIONAL
UNIVERSITARIO 01, como empleado (a) en misiébn en la empresa usuaria
ICETEX. Con una asignacion basica mensual de tres millones cinco mil doscientos
cuarenta y ocho pesos m/cte.($3.005.248), con un contrato laboral por duracién de
la obra o labor.

Desempefiando las siguientes funciones :

Realizar conciliaciones de recursos propios, para las IES en convenios,
para cada periodo académico por concepto de matricula,Recursos Propios.
Solicitar Informacién de giros a IES. Actividad llevada a cabo en
coordinacién con las Territoriales - Supervisores de los contratos con las
IES.

Recibir base de datos de giros por IES, verificar que este correctamente
diligenciado el formato F-302.

Proceder a crear carpeta de trabajo de conciliacion por IES - archivo de
cruce y depuracion ""Giros en Firme™.

Cruce y depuracion por estudiante de la informacién de giros de la IES.
Realizar Analisis de informacién - diferencias de valores girados a las IES.
Generar reporte de diferencias y enviar a las IES.

Analizar respuesta de IES de las diferencias reportadas.
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e Generar acta de conciliacion y enviar confirmacién por correo a las IES.

¢ Realizar Seguimiento hasta que el acta sea firmada por la IES y el ICETEX
y se envie al archivo de la carpeta del contrato de las IES, dejando
evidencia en el expediente Unico de cada contrato con las IES. Actividad
llevada a cabo en coordinacion con las Territoriales - Supervisores de los
contratos con las IES.

e Actividades de mejora continua. Gestion de Calidad.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado,en la ciudad de
Bogota D.C., a los Veintitres (23) dias del mes de Noviembre de dos mil dieciocho
(2018)

Atentamente,
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MARIA VELEZ LOPEZ
Directora Operativa
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